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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edltlel sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:
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4, SCOPUL PROCEDURIIT OPERATIONALE: :
Prezenta procedura operationala este elaborata in conformitate cu Ordinul 3166/2021 si cu adresa

destinate imbunatatirij conditiilor de predare-invatare, pentru facilitarea Invatarii prin intermediul tehnologiei si

al intemetului, atat in cazul suspendarii cursurilor, cat $i In cazul desfa urarii acestora in scoala sau in varianta
hibrid, catre liceele eligibile in cadrul Proiectuluj privind Tnvatamantul secundar ROSE.

3. DOMENIUL DE APLICARFE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica la nivelul LICEULU] CU PROGRAM SPORTIV TG-JTU

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

acordul de Tmprumut (Proiectul privind Invatamantuy] Secundar) intre Romania si Banca Intemationala
pentru Reconstructie si Dezvoltare semnat la Washinton 1a 15 aprilie 2015, ratificat prin Legea nr,

destinate liceelor eligibile in cadrul Proiectului privind Invatamantul Secundar ROSE, aprobat de ministru]
educatiei si cercetarij

6.5 Tabel centralizator nr 72/07.08.2020, privind cantitdtile' de echipamente solicitate de
Liceul cu Program Sportiv Tg-Jiu

6.6 Decretul nr. 1137/2020 pentru numirea Guverniui Romanie; si a OUG nr. 212/2020
privind stabilirea unor masuri la nivelul administratiej publice centrale si pentru modificarea si
completarea unor acte normative |

6.7 Ordinul Ministerului Educatiej $i Cercetarii nr.3166/2021 privind criteriile de repartizare a
laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu F inantare Extema prin Proiectul
privind invatamantul secundar - ROSE !

7 DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

71 Definifii

procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiald say actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzati,

Revizia in cadrul unej proceduri — actiunile de modificare, adiugare, suprimare a uneia sau mai
multor componente ale unej proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri

IST — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetirii

PO — Procedurd operationald

OM — Ordinul Ministrului

C.E.A.C. ~ Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitiii
LPS - Liceul cu Program Sportiv

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1, Generalititi

Ministerul Educatiei si Cercetatii a aprobat prin Ordinul nr. 3166/2021 privind criteriile de
repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Extema
prin Proiectul privind invatamantul secundar - ROSE pentru: elevii din invatamantul secundar, forma de
invatamant de zi, Inmatriculati, la inceput de an scolar, in unitati de invatamant preuniversitar de stat, care
fac parte din acest proiect; elevii care provin din medii defavorizate; elevii provenind din familii cu
venituri mici, elevi romi sau alti elevi discriminati pe baza identitatii/etniei, elevi cu cerinte educationale
speciale/cu dizabilitati, elevi care locuiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile.

8.2.  Planificarea activitatilor de distribuire a laptopurilor catre liceele eligibile in cadrul
Proiectului privind invatamantul secundar ROSE ?

Comisia de repartizare a echipamentelor electronice de tip laptop LPS Tg-Jiu transmite tuturor
dirigintilor si profesorilor din echipa de implementare a activitatilro ROSE, conditiile in care elevii pot
beneficia de laptop.

Conducerea LPS repartizeaza dispozitivele electronice conform solicitarilor si criteriilor stabilite.

8.3.  Documentele utilizate:

8.3.1 Situatie centralizatoare a necesarului de laptopuri la nivelul unitatii de invatamant;

8.3.2  Contract de comodat-Anexa la OMEC nr. 3166/2021;

8.3.3 Proces-verbal de predare-primire a laptopurilor intocmit de ISJ Gorj

8.3.4 Declaratie de proprie raspundere a parintelui/tutorelui legal sau elevului, daca este major,
potrivit careia familia sau potentialul beneficiar al Programului, dupa caz, nu detine un dispozitiv
clectronic cu conexiune la internet. =

8.4. Mod de lucru

-in vederea distribuirii laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu
Finantare Externa prin Proiectul privind invatamantul secundar - ROSE, LPS Tg-Jiu elaboreaza Procedura
Operationala specifica acestui program national.

- LPS Tg-Jiu publica, prin afisare pe site-ul propriu, Procedura Operationala privind modul de
distribuire a laptopurilor catre liceele eligibile in cadrul Proiectului privind Invatamantul Secundar ROSE

- LPS Tg-Jiu fundamenteaza necesarul de laptop-uri, pe baza situatiilor centralizatoare
realizate la nivelul fiecarei clase de catre diriginte, '

- LPS Tg-Jiu repartizeaza dispozitivele electronice catre elevii care au solicitat laptop-uri si
care s-au incadrat in criteria.

- LPS Tg-Jiu inregistreaza laptop-urile primite de la ISJ Gorj in contabilitate si in inventarul
propriu si le repartizeaza beneficiarilor, in baza unei cereri scrise $1 a unei declaratii pe propria raspundere
a parintelui/ tutorelui legal sau a elevului, daca este major si incheie un contract de comodat care are ca
obiect darea in folosinta gratuita a laptop-ului. Durata contractului de comodat este de un an scolar, cu
posibilitatea prelungirii acestuia pana la finalizarea studiilor in unitatea respectiva de invatamant. Modelul
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contractului de comodat este prevazut in Anexa 1.

- Conducerea LPS Tg-Jiu §i membrii Comisiei de repartizare a echipamentelor electronice
vor monitoriza activitatile aferente de distribuire a laptop-urilor in cadrul Proiectului privind invatamantul
Secundar ROSE, vor colecta datele necesare feedback-ului §i vor realiza evaluarea programului,
transmitand, in acest sens, date si informatii catre ISJ si catre MEC.

9. Criterii generale si specifice

Criteriile de repartizare a laptop-urilor catre beneficiarii din liceele eligibile in cadrul Proiectului
privind Invatamantul Secundar ROSE, sunt: '

1. Criteriile generale pentru selectia beneficiarilor de laptop-uri din Proiectul privind
Invatamantul Secundar ROSE sunt: |

a) Elevii din ciclul liceal implicati in activitatile ROSE;

b} elevii proveniti din medii dezavantajate;

¢) elevii provenind din familii cu venituri mici,

d) elevi romi
e) elevidiscriminati pe baza identitatii/etnie,
f)  elevi cu cerinte educationale speciale/cu dizabilitati
g) elevi care locuiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile.

2. Suplimentar, criteriile specifice pentru selectia beneficiarilor programului sunt:

a)  elevii ale caror familii nu detin niciun dispozitiv electronic;

b) elevii care au situatie scolard buns, firs corigente pe primul semestru al anului scolar 2020-
202.1:

¢) elevii care nu depasesc 10 absente nemotivaie in programul remedial ROSE.

Nota: Departajarea, in cazul situatiilor de egalitate va fi facuti in ordinea descrescatoare a
meditlor de pe primul semestru pentru anul scolar in curs. Elevii care au primit sau vor primi in folosinta
dispozitive electronice cu conexiune la internet provenite din alte surse, nu sunt eligibili in cadrul acestui
program. :

10. Modalitati de recuperare alaptop-urilor |
-La finalul anului scolar beneficiarii de laptop-uri |vor preda dispozitivul pentru
verificare informaticianului unitatii de invatamant; |
-In urma verificarii starii de functionare, beneficiarul va preda laptop-ul administratorului unitatii
de invatamant, in baza contractului de comodat;
-Daca se constata ca starea de functionare a dispozitivului nu este corespunzatoare, beneficiarul va
achita contravaloarea laptop-ului sau a reparatiei;

11, Redistribuirea laptopurilor in anii urmatori
Redistribuirea laptop-urilor in anii urmatori, se va face in baza acelorasi criterii stabilite mai sus,
prin actualizarea listei de beneficiari si eventual, revizuirea criteriilor de selectie specifice.
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12, Responsabilitati
a, Directorul
- coordoneaza si monitorizeaza aplicarea acestei proceduri;
- transmite cétre ISJ Gorj situatia centralizatoare, precum si datele solicitate
- realizeaza distribuirea laptop-urilor catre beneficiari in baza unui contract de comodat.

b. Comisia de repartizare a echipamentelor electronice

-informeaza potentialii beneficiari cu privire la prevederile prezentei procedure, precum si ale
OMEC 3166/21.01.2021

-stabileste necesarul de echipamente electronice de tip laptop pe baza criteriilor generale si
specifice si a declaratiei pe propria rdspundere a parintelui/ tutorelui legal sau a elevului, daci este major

-realizeaza distribuirea laptop-urilor citre beneficiari;

-intocmeste un dosar special ce va contine documente referitoare la primirea de la ISJ Gorj a
laptop-urilor achizitiionate in cadrul Proiectului privind Invatimantul Secundar ROSE

- elaboreaza metodologia si Procedura operationala specifica pentru aplicarea prevederilor
OMEC nr. 3166/2021 de catre LPS Tg-Jiu si stabileste detaliile selectiei beneficiarilor Programului,
modalitatile de distribuire si gestionare a laptopurilor;

- centralizeaza procesele verbale si intocmeste lista elevilor care au primit in folosinta
laptop-urile in fiecare an gcolar si contractele de comodat incheiate in acest S€ens;

- colecteaza datele necesare feedback-ului si realizeaza evaluarea programului, transmitand, in acest
sens, date si informatii catre ISJ Gorj si catre MEC

13. Continutul dosarului pentru acordarea dispozitivului electronic

Dosarul trebuie sa contina urmatoarele documente:

1. Cerere de solicitare a dispozitivelor (formularul tipizat se gaseste la secretariatul LPS Tg-
Jiu);

2; Copii dupa certificatele de nastere sau CI, dupi caz, la toti membrii familiei;

3. Declaratie pe propria raspundere a parintelui/tutorelui legal sau a elevului daca este

major, potrivit careia familia sau potentialul beneficiar al programului, dupa caz, nu detine niciun dispozitiv
electronic de tip laptop (formularul tipizat se gaseste la secretariatul LPS Tg-Jiu).

14. Calendar activitati i
I Informarea elevilor si a parintilor/tutore cu privire la criteriile de atribuire a laptop-urilor primite de la
ISI Gorj cf UMPFE 14/27.01.2021 ROSE si cf PV predare-primire 5822/01.04.2021 si

970/01.04.2021 TERMEN: 11.04.2021
2. Depunerea dosarelor la secretariatul LPS Tg-Jiu TERMEN : 16.04.2021
3. Afisarea listei potentialilor beneficiari, la unitatea scolara TERMEN: 20.04.2021
4. Depunerea contestatiilor la nivelul unitstii scolare TERMEN :21.04.2021
5. Solutionarea contestatiilor in CA al unittitii scolare TERMEN: 22.04.2021

6. Realizarea listei beneficiarilor, validarea listei de catre CA al LPS Tg-Jiu si publicarea listei finale prin
afisare pe site-ul LPS TERMEN: 22.04.2021

7. Repartizarea dispozitivelor electronice catre beneficiari si incheierea contractelor de comodat
TERMEN: 04.05.2021
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15. ANEXE

F01-PO-11.03- Contract de comodat (anexa la OMEC nr 3 1666/2021)

F02-PO11.03- Declaratie
magjor, potrivit cireia familia sau
electronic de tip laptop

FO3-PO11.03- Cerere de solicitare a dispozitivelor

F04-PO11.03- Proces verbal de

FO5-PO11.03- Lista beneficiari

pe propria rispundere a parintelui/ tutorelui legal sau a elevului daci este
potentialul beneficiar al programului, dupa caz, nu detine niciun dispozitiv

predare-primire a laptop-urilor de citre ISJ Gorj catre LPS Tg-Jiu



(Anexa 1)

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
(périnte / tutore legal)

Subsemnatul/a . cu domiciliul in

identificat cu Cl seria

nr. , CNP

parinte/ tutore legal al elevului/ elevei

. Inscris/a la unitatea de

invdtdmant

clasa a

vii rog sd aprobati repartizarea unui echipament electronic de tip laptop pentrufiul/fiica mea.
Mentionez ca

a. familia nu detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet

sau
b. familia detine un numar de dispozitive electronice cu conexiune Ia
internet, dar elevul nu detine in

folosinta personald niciun dispozitiv echipament electronic
(desktop/laptop/tabletd).

Data Semnitura

Doamnei/Domnului director al Liceului cu Program Sportiv Tg.-Jiu




DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,
(elev major)

Subsemnatul/a . cu domiciliul in

identificat cu CI seria

nr. NP
inscris/d la unitatea de invatdmant , clasa
a

va rog sa-mi aprobafi repartizarea unui echipament electronic de tip laptop.

Mentionez ca:
a. familia nu detine niciun dispozitiv electronic cu conexiune la internet.

sau

b. familia detine un numar de dispozitive electronice cu conexiune la
internet, dar eu personal nu detin in folosinta personala niciun dispozitiv echipament
electronic (desktop/laptop/tableta).

Data Semnitura

Doamnei/Domnului director al Liceului cu Program Sportiv Tg.-Jiu



(Anexa 2)

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
(parinte / tutore legal)

Subsemnatul/a ‘ . cu domiciliul in

identificat cu Cl seria
nu detine in

nr, NP

parinte/ tutore legal al elevului/ elevei

. Inscris/a la unitatea de

invatamant

clasa a

Cunoscand prevederile articolului 329 Noul Cod Penal referitoare la falsul in
declaratii, declar pe proprie raspundere cd familia detine un numir de
dispozitive electronice cu conexiune la Internet, dar elevul nu
detine in folosinta personald niciun echipament electronic (desktop/laptop/tableta).

Atét declar, sustin si semnez.

Data Semnatura



—

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

(elev major)

Subsemnatul/a, . cu domiciliul in

identificat cu ClI seria

i SCNP
inscris/d la unitatea de invatamant , clasa
a

Cunoscénd prevederile articolului 329 Noul Cod Penal referitoare la falsul in declaratii, declar pe
proprie raspundere cd familia detine un numar de dispozitive electronice cu
conexiune la Internet, dar eu personal nu detin in folosinta personald niciun echipament
electronic (desktop/laptop/tableta).

Atat declar, sustin si semnez.

Data Semnaitura



Anexa 3

CONTRACT DE COMODAT
L. Partile contractante:

Unitatea de invdtamant LICEUL CU PROGRAM SPORTIV TG-JIU, cu
sediul in str. 23 august nr 100, Targu-Jiu, jud. Gorj, reprezentatd prin prof.
Tilvescu Valentin, avind functia de DIRECTOR, in calitate de comodant,
sl

DI1/D-na
............................................................................................................. , cu domiciliul
L PR R I | S o S e S e e , 1dentificat cu
ClL. Serfa s B g SN o s el 2 e S e , telefon
............................. ; e-mail .......cccoeevvevvenneenne.. In calitate de elev major,
respectiv.  pdrinte/  tutore/ reprezentant legal al elevului minor
........................................................................................ ; G elasgia el 8

unitatii de invatimant LICEUL CU PROGRAM SPORTIV TG-JIU, in calitate de
comodatar,

au convenit la fincheierea prezentului contract de comodat, cu respectarea
dispozitiilor art. 2146-2157 Cod Civil si a urmitoarelor clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1. Obiectul contractului il constituie bunul care se acordi comodatarului de
citre comodant, sub formad de imprumut, pentru a fi folosit gratuit in scopuri
exclusiv educative: laptop model ..oeeveeeeevrvreeeereverevenn, , 1dentificat cu seria
........................... OF. ....covvvvicnnenene, aflat in dotarea unitatii de invitimant.

Art. 2. Predarea-primirea bunului se realizeazi in baza unei cereri scrise si a unei
declaratii pe proprie raspundere a comodatarului (elev major sau, dupa caz, parinte/
tutore/ reprezentant legal al elevului minor), potrivit cireia familia sau elevul
beneficiar, dupa caz, nu detine un desktop, laptop sau tableta.

IIIl. DURATA CONTRACTULUI
Art. 3. Partile au convenit si incheie prezentul contract de comodat pe termen

2| luni/ ani, incepand cu data incheierii lui, cu posibilitate de
prelungire pand la finalizareca de citre elev a studiilor in unitatea de invatamant
respectiva.

Art. 4. In cazul in care elevul care beneficiazi de bun se transfera la alta unitate de
invatimant sau nu mai este inmatriculat la unitatea de invatdmant de la care a
primit in folosinté gratuita laptopul, acesta va preda bunul unitétii de invatimant de
la care I-a primit.



IV.  DREPTURILE COMODANTULUI
Art. 5 Drepturile comodantului sunt:
a) Sa solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu respecti

obligatiile prevazute in prezentul contract;

b) Sd ceard restituirea bunului Tnainte de implinirea termenului stipulat in
prezentul contract, atunci c¢ind comodatarul se transferd la altd unitate de
invatamant sau nu mai este inmatriculat la unitatea de invatamant de la care
a beneficiat de obiectul prezentului contract.

V.  OBLIGATIILE COMODANTULUI

Art. 6. Comodantul se obligi:
a) Sa cedeze comodatarului dreptul de folosinté gratuitd a bunului si si nu il

impiedice sd foloseascd bunul pani la termenul stabilit;
b) S& suporte prejudiciul suferit de comodatar, daci avea cunostintd de vicii

ascunse ale bunului si de care nu l-a prevenit pe comodatar, conform art.
2152 Cod Civil.

VI. DREPTURILE COMODATARULUI

Art. 7. Comodatarul are dreptul de folosintd gratuitid a bunului péna la termenul
stabilit, cu conditia respectarii obligatiilor asumate prin prezentul contract.

VII. OBLIGATIILE COMODATARULUI
Art. 8. Comodatarul se obliga:

a) Sa se ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosintd gratuitd ca un bun
proprietar;

b) S&intrebuinteze bunul numai pentru destinatia determinati de natura lui;

¢) Sa suporte prejudiciul apirut ca urmare a deteriorarii sau pieirii in tot sau 1n
parte a bunului, dacd nu se dovedeste ci deteriorarea sau pieirea s-au produs
fortuit sau ca deteriorarea este consecinta folosirii potrivit destinatiei si fir
culpd din partea sa;

d) Sa nu incredinteze bunul cu orice titlu unei terte persoane;

¢) Sé restituie la termenul stabilit bunul primit sub forma de imprumut.

VIII. FORTA MAJORA



Art. 9. Niciuna din partile contractante nu raspunde pentru neexecutarca la termen
si/sau pentru executarea In mod necorespunzitor, total sau partial, a oricarei
obligatii care 1i revine in baza prezentului contract, dacid neexecutarea sau
executarea in mod necorespunzator a obligatiei respective a fost cauzati de cazul
fortuit sau fortd majora, asa cum sunt definite in lege.

Art. 10. Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevazut si nici impiedicat
de catre cel care ar fi fost chemat sa raspunda dac# evenimentul nu s-ar fi produs.
Art. 11. Forta majora este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil
si inevitabil.

IX. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Art. 12. Partile convin ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului
contract sau rezultate din interpretarca, executarea ori incetarea acestuia si fic
rezolvate pe cale amiabila de reprezentantii lor.
Art. 13. In cazul in care nu este posibild solutionarea litigiilor pe cale amiabila,
partile se vor adresa instantelor judecatoresti de drept comun competente din
Roménia.

X. CLAUZE FINALE

Art. 14. Prezentului contract i sunt aplicabile prevederile Codului Civil, precum si
celelate reglementari in vigoare in materie.
Art. 15. Prezentul contract a fost Incheiat astizi .......oocoevvevvvereeveeieereenn, , In 2(doud)
exemplare originale, ambele avind aceeasi valoare juridici, cate unul pentru
fiecare parte.
Comodatar: Comodant:

Nume, prenume si semnitura Reprezentant legal,

Prof. TILVESCU VALENTIN




